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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Casa Civil - CASA CIVIL
INSTRUCAO NORMATIVA N° 3/2022/CASACIVIL-DIOF

O SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL, no uso das atribui¢des legais ¢ nos termos do
artigo 93 da Lei Complementar n°® 965, de 20 de dezembro de 2017;

CONSIDERANDO o Decreto n° 26.681, de 21 de dezembro de 2021, que altera dispositivos
do Decreto n°® 24.131, de 8 de agosto de 2019;

CONSIDERANDO a Portaria n° 25, de 20 de dezembro de 2021, da Casa Civil, publicada no
Diéario Oficial Eletronico do Estado de Rondonia, Edigdo n° 3, de 6 de janeiro de 2022, referente as normas
para publicacdo no Diario Oficial do Estado de Rondonia;

CONSIDERANDO que as demais Imprensas Oficiais brasileiras utilizam como data de
publicacdo aquela em que for disponibilizada para o publico na internet;

CONSIDERANDO a necessidade de comunicacdo oficial por meio eletronico, com o
atendimento dos requisitos de autenticidade, integridade e validade juridica;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de disciplinar as atividades de envio de Atos
Oficiais para publicacdo no Didrio Oficial Eletronico do Estado de Rondonia.

RESOLVE:

APROVAR as Normas para a Regulamenta¢do do Sistema do Didrio Oficial Eletronico do
Estado de Rondonia, que dispdem sobre a operacionalizacdo do acesso, da elaborag¢do, do envio e da
publicacao dos atos administrativos e legais; e

DETERMINAR a Diretoria de Imprensa Oficial do Estado de Ronddnia que adote as
medidas decorrentes deste ato, entrando em vigor a partir da sua publicacio.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Atos para publicacdo no Diario Eletronico do Estado de Rondonia deverdo ser
enviados impreterivelmente até as 13h do dia util corrente, sendo que, apds esse hordrio terdo que ser
agendadas pelo usudrio, de forma manual, visando a veiculacdo na edi¢dao do dia subsequente ou para
edigdes futuras.

Art. 2° A Imprensa Oficial do Estado de Rondénia fica reservado o prazo de até 3 (trés) dias
uteis para a publicacdo de qualquer matéria, a partir da data do seu recebimento, com vistas aos
procedimentos de andlise documental, e, as adequagdes e os ajustamentos técnicos operacionais que se
fizerem necessarios.

Art. 3° Na ocasido em que os Atos Oficiais forem reprovados, a Imprensa Oficial do Estado



de Rondodnia informara automaticamente ao 6rgdo ou particular interessado na publicacdo do Ato o motivo
da recusa, via e-mail.

Art. 4° O Ato Oficial s6 podera ser objeto de republicagdo quando a incorregdo comprometer
a sua esséncia ou devido a sua importancia e complexidade, devendo este ser reinserido na integra.

Paragrafo inico. Em caso de erro cometido por parte do cliente ou 6rgdo pagante, serdo
cobradas as custas decorrentes em razao da sua republicacgao.

Art. 5° A Imprensa Oficial do Estado de Rondonia disponibilizara o Diario Oficial Eletronico
no seguinte enderego: Didrio Oficial do Estado de Rondénia, no qual os usuarios poderdo realizar as
buscas das publicag¢des de seu interesse.

Art. 6° O acesso a visualizacdo das edi¢des do Diario Oficial Eletronico do Estado de
Rondodnia ¢ de forma gratuita, por meio do sitio eletrdnico www.diof.ro.gov.br, da Imprensa Oficial do
Estado de Rondonia.

Art. 7° As duvidas quanto a questdes de ordem técnica, administrativa e/ou financeira
deverdo ser enderegadas a Dire¢do da Imprensa Oficial do Estado de Rondonia.

CAPITULO I
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 8° Fica instituido que o acesso, a elaborag¢do, o envio e a publicacdo de atos a serem
veiculados por intermédio do Diério Oficial Eletronico do Estado de Rondonia, sob a responsabilidade da
Imprensa Oficial do Estado de Rondonia - DOE, devem observar as normas e condi¢des previstas nesta
Instrucdo Normativa.

Art. 9° Todos os atos oficiais e administrativos a serem publicados no Diario Oficial
Eletronico do Estado de Rondonia deverdo ser encaminhados por meio do Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI e/ou Plataforma de Publicagao Eletronica - PPE, ou da plataforma que venha a substitui-
lo.

§ 1° Os Sistemas citados no caput estao disponibilizados na internet, devendo ser acessados
pelos enderegos eletronicos: http://www.sei.ro.gov.br/ e/ou https:/ppe.sistemas.ro.gov.br/, por meio de
usudrios possuidores de senhas devidamente cadastradas.

§ 2° O Sistema Eletronico de Informagdes - SEI disponibilizaréd as autoridades indicadas, as
quais possuem acesso ao Sistema, os atos a serem veiculados pelo Didrio Oficial Eletronico do Estado de
Rondonia, permitindo a partir dai, a efetivagdo da competente assinatura digital, caracterizando a sua plena
validade e possibilitando a sua consequente publicacao.

CAPITULO III
DAS INSTITUICOES DA ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL
Art. 10. Os Atos Oficiais para publicacdo na Plataforma de Publicagdo Eletronica - PPE
obrigatoriamente terdo que guardar conformidade com o padrao de formatacdo determinado pelos incisos
seguintes:
I - fonte: calibre;

IT - corpo: 12;

IIT - alinhamento: justificado;


https://diof.ro.gov.br/
http://www.sei.ro.gov.br/
https://ppe.sistemas.ro.gov.br/

IV - primeira linha do paragrafo: recuo de 1 (um) centimetro;

V - ementa: alinhamento a direita, com recuo de 2 (dois) centimetros; e

VI - espacamento entre linhas: simples.

Parédgrafo tnico. Os Atos Oficiais que ndo forem formatados em plena conformidade com a
dimensdo definida pela Plataforma de Publicagdo Eletronica - PPE estardo sujeitas a ndo publicagao,
quando nao forem devidamente corrigidos.

Art. 11. Os Atos Oficiais poderao ser reprovados pelo Diretor da Imprensa Oficial do Estado
de Rondonia ou por servidores por ele designados, caso ndo estejam em pleno acordo com o artigo 10,
supracitado, e se estiverem em desconformidade com os incisos abaixo:

I - que expressem contetdos que textualizem propaganda,;

IT - que contenha brasdes, logotipos, fotografias, emblemas, simbolos e cabecalhos;

III - partituras e letras musicais;

IV - frases inadequadas e/ou alusivas a religides;

V - concessdes de elogios pelos titulares das Pastas do Poder Executivo que ndo pautem
pelos principios constitucionais, impessoalidade, finalidade, e moralidade, transcendendo assim o interesse
publico primario;

VI - endereco e horario de funcionamento de 6rgaos;

VII - texto e/ou tabela ultrapassando a margem do padrao definido (tamanho da folha A4);

VIII - atos de carater judicial;

IX - matéria de interesse particular, ndo amparadas por legislacdo especifica;

X - atos de particulares com linguagem ou formato que possam induzir o entendimento de se
tratar de ato de autoridade publica;

XI - tramitacao de processo administrativo;
XII - perda ou roubo de certificados, diplomas ou documentos pessoais;

XIII - matérias que estejam em desacordo com a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), ou norma correlata.

Art. 12. Podem ser publicados no formato resumido, os atos explicitados nos incisos abaixo:
I - contratos;

II - aditivos de contratos;

III - editais;

IV - convénios;

V - atas;



VI - pautas;

VII - avisos;

VIII - comunicados;

IX - decisdes;

X - publicacdes de iniciativa particular.

Art. 13. Os Atos Oficiais denominados portaria deverdo ser formatados se utilizando do
comando “TEXTO JUSTIFICADO RECUO PRIMEIRA LINHA” através do Sistema Eletronico de
Informagoes - SEI.

Art. 14. Nao sera permitida a publicacdo de arquivos enviados unicamente em formato
Portable document format - PDF.

Art. 15. Para os Atos Oficiais e matérias que contiverem a inser¢ao de imagens, formularios,
cartilhas e outros do género, assim como aqueles com contetdos demasiadamente extensos, com vistas a
adequagdo no sistema de operacionalizacdo do Diario Oficial Eletronico do Estado de Rondonia,
necessariamente deverdo ser adotados os procedimentos de remessa aos seus respectivos /inks, objetivando
a consecugao de suas veiculagdes.

Art. 16. Os Atos Oficiais devem ser encaminhados para publicacio no Diario Oficial
Eletronico do Estado de Rondonia, em arquivos individuais.

Art. 17. Os Atos Oficiais e matérias, por questoes de ordem técnica, eventualmente poderao
ser objeto de inser¢do no Diario Oficial Eletronico do Estado de Rondonia, sob a nomenclatura ADENDO,
mediante prévia autorizagdo do Diretor do DIOF/CC.

Art. 18. Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual poderdo excluir os Atos
Oficiais enviados para publicagdo, devendo o usudrio credenciado utilizar-se da respectiva senha ou
certificado digital, ficando tal feito sob sua total responsabilidade, e, desde que este procedimento ocorra
em horario anterior as 13h do dia util corrente.

CAPITULO IV

DAS INSTITUICOES DA ADMINISTRACAO PUBLICA E PESSOAS FiISICAS E JURIDICAS DE
DIREITO PRIVADO

Art. 19. Para cada publicacdo na edi¢do do Diario Oficial Eletronico do Estado de Rondonia,
de Atos oriundos das instituicoes da Administracao Publica, das pessoas fisicas e juridicas, de clientes
externos, particulares e avulsos serd gerada uma taxa (Documento de Arrecadagdo de Receitas Estaduais -
DARE) pela Plataforma Estadual de Publicagdes Eletronicas - PPE.

Art. 20. A orcamentacdo dos Atos Oficiais e Matérias e consequente cobranca, visando a
efetivacdo da publicacdo no Didrio Oficial Eletronico do Estado de Ronddnia terd como base de calculo o
valor de R$ 0,18 (dezoito centavos) por caractere, assim como a or¢amentacdo das imagens sera por meio
do seguinte calculo: Altura x Largura x R$ 3,14 (trés reais e quatorze centavos).

Art. 21. Para as prefeituras municipais do Estado de Rondonia, a orcamentag¢do das matérias
e consequente cobranga para efetivagao de publicacao no Diario Oficial Eletronico do Estado de Ronddnia
tera como base de calculo o valor de R$ 0,05 (cinco centavos) por caractere, assim como as imagens serao
or¢adas por meio do seguinte calculo : Altura x Largura x R$ 1,00 (um real).

Art. 22. Para a publicagdo de Atos Oficiais das Institui¢des publicas municipais e privadas,



de matérias de pessoas fisicas e pessoas juridicas, os interessados deverdo realizar prévio cadastro na
Plataforma Estadual de Publicagdes Eletronicas - PPE, com a observancia dos perfis seguintes:

I - pessoa fisica:

a) nome completo;

b) Carteira de Identidade - RG;

c¢) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

d) enderego residencial;

e) endereco eletronico; e

f) nimero de telefone fixo ou movel;

II - pessoa juridica (perfil avulso):

a) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
b) razao social;

c) sigla;

d) nome de fantasia;

e) endereco eletronico;

f) endereco fisico;

g) cidade e estado;

h) informagdes do representante legal: nome, CPF e e-mail pessoal; e
1) numero de telefone fixo ou movel;

III - prefeituras e cAamaras municipais:

a) ClJadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
b) razao social;

c) sigla;

d) nome de fantasia;

¢) endereco eletronico;

f) endereco;

g) cidade e estado;

h) informagdes do representante legal: nome, CPF e E-mail pessoal; e

1) nimero de telefone fixo ou movel;



IV - entidades de utilidade publica:

a) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) razdo social;

c) sigla;

d) nome de fantasia;

e) endereco eletronico;

f) endereco fisico;

g) cidade e estado;

h) anexos: ata de criagdo, ata da diretoria atual, estatuto e registro municipal; e

1) informacdes do representante legal: nome, CPF e e-mail pessoal.

Paragrafo inico. Apos a realizacdo do cadastro e sua valida¢do, conforme o caput deste
artigo, o procedimento de envio de Atos Oficiais e Matérias para a publica¢do no Diario Oficial Eletronico
do Estado de Rondonia devera ser de forma unicamente eletronica, por meio da Plataforma de Publicacao
Eletronica - PPE, o que permitird, a partir dai, a geragdo do Documento de Arrecadagdo de Receitas
Estaduais - DARE, com vistas a obtengao do custo pertinente.

Art. 23. O acesso inicial para a publicagdo de todo e qualquer Ato Oficial ou Matéria dar-se-a
por intermédio da Plataforma de Publicagdes Eletronicas - PPE, em que poderdo ser realizados o
cadastramento e indicacdo de um representante legal para o procedimento de envio dos Atos, o que ndo se
aplica as pessoas fisicas.

Paragrafo unico. O representante legal cadastrado recebera um link no e-mail pessoal,
visando a criacdo da respectiva senha e, apds a realizagdo do procedimento indicado, podera cadastrar
outros usuarios do 6rgao interessado para fins de utilizagdo do sistema.

Art. 24. Apo6s a inclusdo do Ato Oficial ou Matéria na Plataforma Eletronica de Publicagdo -
PPE, sera automaticamente gerado um or¢amento prévio para fins de ciéncia pelo usuario, e, posteriormente
o que se pretende publicar podera ser enviado para a apreciacao pela Equipe Técnica da Imprensa Oficial,
objetivando a publicacao.

Art. 25. A Plataforma de Publicagdo Eletronica - PPE possui um editor de texto proprio para
a criagao dos Atos/Matérias e inclusdo de anexo devidamente assinado em Portable document format -
PDF, para fins de comprovagao.

Art. 26. Os Atos Oficiais e Matérias enviados para publicagdo no Diario Oficial Eletronico
do Estado de Rondodnia serao analisados pela Equipe Técnica da Imprensa Oficial, objetivando a aprovagao
ou a reprovacao destes.

Art. 27. Os Atos Oficiais e Matérias destinados a publica¢do no Diario Oficial Eletronico do
Estado de Rondodnia tém prazos definidos para a realizagdo dos respectivos pagamentos, conforme constam
dos incisos a seguir:

I - pessoas fisicas, conselhos, associagdes, autarquias arrecadadoras, e afins: 30 dias;

I - prefeituras e cdmaras municipais: 60 dias;



IIT - Entidades de utilidade publica: Isentas.

§ 1° O Documento de Arrecadagdo de Receitas Estaduais - DARE gerado para os clientes
externos terd validade para sua quitacdo, consoante o estipulado nos respectivos incisos, € o0 ndo pagamento
resultard no bloqueio do usuario para agendar novas publicagdes, até que se comprove a quitacdo de
eventuais pendéncias por meio da Plataforma de Publica¢des Eletronicas - PPE.

§ 2° As prefeituras e cdmaras municipais do Estado de Rondoénia ficam liberadas para
agendamentos até o vencimento do respectivo Documento de Arrecadacao de Receitas Estaduais - DARE.

§ 3° As pessoas fisicas, conselhos, associagdes, autarquias arrecadadoras e afins serao
liberadas para agendamento somente apds a quitacdo do respectivo Documento de Arrecadagdo de Receitas
Estaduais - DARE.

Art. 28. O cancelamento de matérias agendadas pelos usuarios externos poderd ocorrer
somente nos casos seguintes:

I - antes da publicagdo da edigdo no Didrio Oficial Eletronico do Estado de Rondonia para a
qual foi agendada; e

IT - antes do pagamento do Documento de Arrecadacao de Receitas Estaduais - DARE.

Paragrafo unico. Apds o pagamento do Documento de Arrecadagdo de Receitas Estaduais -
DARE, em hipotese alguma o respectivo valor sera reembolsado e a matéria ndo podera ser alterada.

Art. 29. O conteudo dos Atos Oficiais enviados para veiculagao no Diario Oficial Eletronico
do Estado de Rondonia ¢ de inteira responsabilidade do 6rgdo, entidade e particular que o produziu.

Paragrafo Unico. O contetido dos Atos Oficiais ndo podera infringir a legislacdo vigente,
devendo o 6rgdo, entidade ou particular observar as diretrizes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de protecdo de Dados Pessoais - LGPD), e demais normas aplicaveis ao caso.

Art. 30. Em caso de aprovagdo e realizagdo do pagamento dentro do horario limite para
publicacdo, ou seja, até as 13h do dia util corrente, a matéria ficard disponivel para o agendamento pelo
usuario.

Porto Velho, 19 de julho de 2022.

JOSE GONCALVES DA SILVA JUNIOR

Secretario-Chefe da Casa Civil

GILSON BARBOSA

Diretor de Imprensa Oficial da Casa Civil
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Documento assinado eletronicamente por Gilson Barbosa, Diretor(a), em 19/07/2022, as 12:21,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n°
21.794, de 5 Abril de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por José Gongcalves da Silva Junior, Secretario Chefe, em
20/07/2022, as 13:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput ¢ seus §§
1°e 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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; A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0029856686 ¢ o cddigo CRC 3E532654.

Referéncia: Caso responda esta Instrugdo Normativa, indicar expressamente o Processo n® 0005.425848/2021-31 SEI n° 0029856686
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